Edoc外贸单据管理使用指南

1．功能界面介绍

2．如何克隆一笔报关资料
3．如何完整新增一笔报关资料
4．如何修改模板

5．FAQ问题答疑
6．联系开发组QQ：27479412
系统尽量使用默认目录，不可放于program files目录下
如果是XP没有安装framework .net请先点击NetFx20SP2_x86.exe 安装.net

如果是WIN7或是已经安装了framework .net的电脑，请直接安装“通用型setup1.0.exe”
1． 功能界面介绍
整个软件结构图出下
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主要功能：制作报关资料，管理出运信息，利用输入的报关资料信息生成清关资料及订舱委托
功能区 菜单“报关录入”
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1 报关主体部分，有按钮新增 克隆 删除 锁定 解锁 ，录入时有竖形列表③提供竖形窗口查看及录入

此表等同于报关单主体部分如下图

[image: image1]
②产品出运明细部分，有新增和删除按钮

产品可由基础数据中的产品字典中选择快速录入

相同于报关单，发票，装箱单，合同中的产品出运明细部分，如下图

[image: image6.jpg]i NRAMER T ORPMKE

MFNRS RS
sOnE ERS i OE HREH
NINGBO
BRI EE EH T AL iRiE8S
LRt AR B IRAE
3303895201
Bt BHEBHH i St B R E
—RES T
WANES EEEGE) TRiE# Bl
USh NEW YORK aM
XS b E: =% 1’3
FOB
ARWRE L4 (AR | EEAT) FECRT)
IDPLOOI m cTns 11242 10100
HHEHS Gt EETR

R R EE





[image: image7.jpg]A3 ERES  mALH. AGNS  SERER BLHOE 86 & [T
1 Jsirzon000_ IEE  ETonz o o 2000w 5
2 _ a9

BRI M ARE AR
#8S
S-S

EIN:] FABfy  |[HEAU EREHFREERHE  [SXFEHERMTES (EF)





[image: image8.jpg]



3 主表竖形窗口，方便录入及查看，横向窗口不方便查看，竖形窗口可以一目了然

4 总计区

5 目录树，可以根据发票号查询，及以收货人名称分列

菜单“出运信息”
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1 主表区同“报关录入”

2 查询及目录树，以收货人简称筛选

3 主表的竖形显示窗口

4 提单出运信息录入

2．如何克隆一笔报关资料
讲解如何克隆一条数据，生成报关资料

步骤1：进入菜单“报关录入”选择一条要克隆的数据

[image: image9.jpg]Description & Specification Package  N.weight  G.weight — Measurememt





步骤2：点击克隆按钮[image: image4.jpg]



步骤3：跳出一个对话框要求修改合同号 发票号及合同日期，这三项理论上不会和上一票同，所以需要修改
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步骤4:在右边竖形窗口修改其它需要修改的项

步骤5：如需要添加产品出运明细，点击新增产品明细->选择产品
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如果没有找到需要新增的产品，可以点击新增产品按钮新增，也可以在基础数据中产品字典中新增，然后录入相应净重毛重等数据完成录入
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步骤6：点击生成报关资料

一票新的报关资料就完成了，生成的报关资料是以发票号命名的，请另存在桌面，如果还需要修改请修改后使用。

3．如何完整新增一笔报关资料
步骤1：点击菜单“报关录入”->点击新增按钮->在竖形窗口中录入数据（很多字段有下拉可选，也可手工输入）

步骤2：点击新增明细，录入产品明细部分->选择产品->跳出产品字典进行选择->确定

产品的中文名英文名规格型号默认外包装，默认申报要素将会自动输入，如果有特殊情况可以手工再修改

步骤4：录入数量，单价 净毛重等其它数据

步骤5：点击生成报关资料进行生成

步骤6：产品出运后点击菜单“出运信息”

步骤7：录入提单信息，提单号，船名航次，开航日，箱封号

步骤8：点击锁定

这样子一票完整的信息就录入完毕了，此后可以使用生成清关资料及使用历史数据生成订舱委托，请另存在桌面，修改后使用
4．如何修改模板

父表 <bgzb> 报关主表

子表 <cpcymx> 产品出运明细   <bgdw> 报关单位   <fhr> 发货人  <shr>收货人

子表数据一定要嵌欠在父表里才能显示，字段用[字段名]提取

以报关资料为例
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此表以<bgzb>报关主表开始及结束，中间嵌套两表<bgdw>报关单位，及<cpcymx>产品出运明细

以第一行红字为例，[ckka]出口口岸字段在<bgzb>报关主表，表中提取

[zwtt]报关单位中文抬头在<bgdw>报关单位表中提取

以下为表中字段供参考

	表代码
	父表名

	<bgzd>
	报关主表

	
	

	代码
	用途

	[shrjc]
	收货人简称

	[hth]
	合同号

	[fph]
	发票号

	[bgdw]
	报关单位

	[ckka]
	出口口岸

	[ydg]
	运抵国

	[zyg]
	指运港

	[ysfs]
	运输方式

	[myfs]
	贸易方式

	[jhfs]
	结汇方式

	[cjfs]
	成交方式

	[jnhyd]
	境内货源地

	[wbz]
	外包装

	[mt]
	唛头

	[fhrjc]
	发货人简称

	[htrq]
	合同日期

	[xxxl]
	箱型箱量

	[khr]
	开航日

	[zxs]
	总箱数

	[zmz]
	总毛重

	[zjz]
	总件数

	[ztj]
	总体积

	[zje]
	总金额

	[tdh]
	提单号

	[cmhc]
	船名航次

	[xh]
	箱封号

	[bz]
	备注


	表代码
	子表名

	<cpcymx>
	产品出运明细

	
	

	代码
	用途

	[poid]
	选择产品

	[cpzwm]
	产品中文名

	[cpywm]
	产品英文名

	[hgbmhs]
	海关编码HS

	[ggxh]
	规格型号

	[xs]
	箱数

	[wbz]
	外包装

	[sl]
	数量

	[dw]
	单位

	[dwen]
	单位英文

	[mz]
	毛重

	[jz]
	净重

	[tj]
	体积

	[bz]
	币制

	[je]
	金额

	[dj]
	单价

	[sbys]
	申报要素


	表代码
	子表名

	<cpzd>
	产品字典

	
	

	代码
	用途

	[poid]
	产品序号

	[cpzwm]
	产品中文名

	[cpywm]
	产品英文名

	[ggxh]
	规格型号

	[hgbmhs]
	海关编码HS

	[dw]
	单位

	[dwen]
	单位英文

	[wbz]
	外包装

	[sbys]
	申报要素

	[tsl]
	退税率


	表代码
	子表名

	<bgdw>
	报关单位

	
	

	代码
	用途

	[id]
	序号

	[dwjc]
	单位简称

	[zwtt]
	中文名称

	[ywtt]
	英文抬头

	[hgswdm]
	海关十位代码

	[sjbah]
	商检备案号

	[zwlxfs]
	中文联系方式

	[ywlxfs]
	英文联系方式


	表代码
	子表名

	<fhr>
	发货人

	
	

	代码
	用途

	[id]
	序号

	[fywjc]
	英文简称

	[fywtt]
	英文抬头

	[fywlxfs]
	英文联系方式

	[fbz]
	备注


	表代码
	子表名

	<shr>
	收货人

	
	

	代码
	用途

	[id]
	序号

	[sywjc]
	英文简称

	[sywtt]
	英文抬头

	[sywlxfs]
	英文联系方式

	[tzr]
	通知人

	[sbz]
	备注


5．FAQ问题答疑
（1）为什么不能输入出运信息

答：数据被锁定了，请解锁，再操作

（2）为什么不能删除数据

答：数据被锁定了，请解锁，再操作

（3）CIF的运费保费为什么是空的

答：请在生成报关资料后，手工加入运费保费信息

（4）报关单位和发货人有什么区别

答：有多时候报关单位和发货人是一致的，那只要输入相同信息就可以了

如果报关单位和发货人不一致，请区别填写

（5）为什么我的程序打不开

答：可能是被防火墙阻止了，请关闭防火墙

（6）两票报关，一票提单，如何填写

答：在两票报关数据中，都输入相同的提单号即可

（7）一票报关，两票提单，如何填写

答：在同一票报关数据中，输入两票提单号并用逗号隔开

（8）小数点不能输入为什么

答：你开启了中文全角，改为半角即可录入

（9）为什么我的金额录入后数据改变了

那是应该单价除不尽

如果已经录入了数量，当金额除不尽的时候，金额会根据单价（具体到小数点后四位），再次计算金额。

可以第二次再修改一下更正。

（10）为什么总件数 总净重 总毛重 总金额没有跳转

点击当前记录外的别条报关主表记录进行更新
（11）新增了一条报关资料，收货人是新的，为什么目录树没变化

目录树没有更新，点击别的菜单后返回，目录树将会更新

(12)如果出现以下信息，不能安装在Progame fils目录下 [image: image5.jpg]22
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（13）可以联网使用吗？

答：可以，请联系开发组 点击窗口右上角“联系开发组” 或加QQ：254402808
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